Die Justiz des Landes
Nordrhoin- Wastfalon ’ @

Die wichtigsten Anwendungshinweise
zur Priufungssoftware und -durchfiihrung

vorab: Die Prifungssoftware entspricht in ihrem Layout dem des Demoportals.
1) Anmeldung

Die Anmeldung zur Prufungssoftware erfolgt tber die Eingabe der vom LJPA vorab im Rahmen
der Ladung mitgeteilten Kennziffer.

2) Mantel- und Hilfsmittelbogen

Bitte Uberprifen Sie direkt nach dem Start der Klausur die auf Seite 1 (Mantelbogen) elektronisch
voreingetragenen Daten

- Titel der Aufsichtsarbeit (unterteilt in Buchstabe (z.B. ZR) und Nr.),
- Datum
- |hre Kennziffer

kurz auf lhre Richtigkeit. Eigene Eintragungen sind nur bei evtl. Fehlern vorzunehmen.

Auf Seite 2 (Hilfsmittelbogen) der elektronisch zur Verfligung gestellten Datei kdnnen Sie angeben,
mit welcher Auflage der Gesetzestexte und Kommentare Sie arbeiten. Das
Landesjustizprifungsamt geht grundsatzlich davon aus, dass Priiflinge aus eigenem Interesse mit
aktuellen Auflagen arbeiten. Eine Eintragung wird daher anheimgestellt.

3) Formatierungsmaoglichkeiten

In der Toolbar der Prifungssoftware stehen Ihnen die folgenden Befehle zur Formatierung zur
%l_D"H'AI::satz ﬁ B I U x = = = = Q ®

- Rlckgangig, Wiederherstellen > jeweils bis zu 10 Schritte

- Ausschneiden, Kopieren, Einfligen - Beim Einfligen wird nur der Text (ohne
Formatierung) iibernommen. Es kann stets nur ein Wort/eine Textstelle zwischen-
gespeichert werden.

- manuellen Seitenumbruch einfligen

- Text markieren (Orange, Hellblau)

- Fettdruck, Kursiv, Unterstreichen, Hoch gestellt

- linksbiindig, zentriert, rechtsbiindig, Blocksatz - Die Textausrichtung wirkt sich stets auf
den gesamten Absatz aus, sodass auf einer Zeile nicht gleichzeitig links- und rechtsbiindig
geschrieben werden kann.

- Texteinzug verkleinern, Texteinzug vergréfern

- Sonderzeichen einfligen

- PDF-Vorschau ]
- geschutztes Leerzeichen lasst sich Uber den Button in der Toolbar ( = ) einfigen
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In der Toolbar steht ein Taschenrechner zur Verfigung. Die Taschenrechnerfunktion wird wahrend
der Aufsichtsarbeiten nur den Priflingen der zweiten juristischen Staatsprifung, der
Rechtspflegerprifung sowie des Vollzugs- und Verwaltungsdienst der LGr. 2.1. zur Verfigung
gestellt.

4) Taschenrechner

5) Tabellentool

Das Tabellentool wird nur in der Rechtspflegerprifung sowie der Prifung fur den Vollzugs- und
Verwaltungsdienst der LGr. 2.1. angeboten.

6) Tastenkiirzel

In der Prifungssoftware stehen Ihnen die folgenden Tastenkurzel zur Verfugung:

- StrgundC > Kopieren

- Strgund X > Ausschneiden

- StrgundV > Einflgen

- StrgundY > Wiederherstellen

- StrgundZ > Ruckgangig

- Shift (1) und Enter > Zeilenumbruch mit einfachem Zeilenabstand
- Enter > Absatz

- StrgundB > Effekt ,fett
- StrgundU > Effekt ,unterstrichen”
- Strgund | > Effekt kursiv*

| Hinweis: Weitere Tastenkiirzel sind aus technischen Griinden NICHT zu verwenden!

7) Rechtschreibkontrolle

Bitte beachten Sie, dass eine automatische Rechtschreibkontrolle und Silbentrennung aus Griinden
der Chancengleichheit nicht zur Verfugung stehen.

8) Abfangen von groRen Textverdnderungen
Sollte eine groRere Textmenge (ab 350 zeitgleich manipulierte Zeichen) von lhnen geléscht, verschoben

oder kopiert werden, erfolgt eine Sicherheitsabfrage in Form eines Pop-up-Fensters, das von lhnen bestatigt
werden muss, bevor die Textdnderung umgesetzt wird.

9) Toilettengang

Wenn Sie zur Toilette gehen, klappen Sie bitte Ihren Laptop zu (der Laptop schaltet sich hierbei nicht
in den Standby-Modus und féhrt nicht herunter, nach dem Wiederaufklappen ist ein Weiterarbeiten
ohne erneute Anmeldung méglich), um lhre Bearbeitung vor unerlaubten Blicken zu schitzen.

Die Bearbeitungszeit lauft weiter.
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a) Bei technischen Problemen oder Stérungen wahrend der Bearbeitungszeit heben Sie
bitte beide Hande bis ein Mitarbeiter der Firma IQUL oder eine Prufungsaufsicht bei Ihnen
ist. (Bitte heben Sie zur klaren Abgrenzung nur eine Hand bei inhaltlichen Fragen.)

b) Bei versehentlicher Aktivierung des Standby-Modus (= der Bildschirm wird komplett
schwarz), z. B. durch Dricken der Mond-Taste, gelangen Sie durch Driicken des Power-
Knopfes am Laptop zurtick in die Prifungssoftware.

10) Technische Probleme und Stérungen

Hinweis: Die externe Tastatur darf weder zum Schreiben noch in Zeiten der Nicht-Nutzung
auf der Laptoptastatur abgestellt werden.

11) Beendigung / Speicherung

Die Prifungsarbeiten werden nach Beendigung — automatisch nach Zeitablauf oder manuell tGber

den Prufung-Beenden-Button auf dem Server von IQUL gespeichert und
anschlieltend an das Landesjustizprifungsamt weitergeleitet.

Bei einer versehentlichen vorzeitigen Beendigung der Prifung wenden Sie sich bitte mittels
Handzeichen an den Mitarbeiter von IQUL.

12) Wechsel der Anfertigungsart

Der Wechsel von der elektronischen zur handschriftlichen Anfertigung ist ohne eine fristgebundene
Anzeige vor dem Start der Aufsichtsarbeit moglich. Der Wechsel von der handschriftlichen zur
elektronischen Anfertigung der Aufsichtsarbeit kann i.d.R. nicht am Termin der jeweiligen
Aufsichtsarbeit gewahrleistet werden. Vor diesem Hintergrund ist der Wechselwunsch zum nachsten
Tag, an dem eine Aufsichtsarbeit geschrieben wird, einer Aufsichtskraft bis spatestens um 14:30
Uhr mitzuteilen. Spater geauflerte Wechselwinsche kénnen erst zum Ubernachsten Termin
umgesetzt werden.
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