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1. EINLEITUNG

1.1. Zielsetzung des Dokuments

Dieses Handbuch enthélt Informationen  Uber die  Anwendung der
Referenzimplementierung der Zustellung von Schriftstiicken und der Beweisaufnahme.
Das System wurde in Zusammenhang mit folgenden Rechtsakten entwickelt:

1 Die Verordnung (EU) 2020/1784 des Europaischen Parlaments und des Rates vom
25. November 2020 Uber die Zustellung gerichtlicher und aul3ergerichtlicher
Schriftstiicke in Zivik oder Handelssachen in den Mitgliedstaaten (Zustellung von
Schriftstiickehund auf

1 Die Verordnung (EU) 2020/1783 des Europaischen Parlaments und des Rates vom
25. November 2020 uUber die Zusammenarbeit zwischen den Gerichten der
Mitgliedstaaten auf dem Gebiet der Beweisaufnahme in-Zidiér Handelssachen
(Beweisaufnahme)

Darin wird die Funktion der Referenzimplementierung beschrieben, die die Verwaltung
und den Austausch von Ersuchen fur die folgenden justiziellen Instrumente ermdglicht:

§ Zustellung von Schriftstiicken (SoD)

1 Beweisaufnahme

I n diesem Dokument wird die Anwendu-ng als
Portalin bezeichnet.

Uber dasRI-Portalkénnen autorisierte Nutzer, die den entsprechenden Rollen zugeordnet
sind, die verfugbaren Formblatter ausfullen. AnschlieRend kénnen sie diese rechtlichen
Formblatter an die zustandigen Behorden in anderen Mitgliedstaaten senden. Nutzer ohne
entsprecherglRollen haben keinen Zugang zu Anwendungen und Fallen.

< O )] ) https/ webgate.test.ec.europa.eu/eedes-cz/access-denied 4 Q un) 45 R

E Test No Roles Assigned @ 2
Bl 2o, | eEvidence Digital Exchange System

~

"8 Automatic translation @

AbbildundL: Startseite deReferenzimplementierunghne Zuweisung von Rollen ftr
den Nutzer
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1.2. Adressaten

Das Zielpublikum dieses Dokuments besteht aus folgenden Interessentragern:

I Technisches und wirtschaftliches Personal der GD JUST

1 Technisches und Geschéftspersonal der Mitgliedstaaten, das die RI
Ubernimmt/verwendet

1.3. Anwendbare Dokumente

PERSONALAUSWEIS

Titel des Dokuments

Referenz

[AD1]

Die Verordnung (EU) 2020/178
des Europaischen Parlaments
des Rates vom 25. November 20
Uber die Zustellung gerichtlicher uf
aul3ergerichtlicher Schriftstiicke
Zivil- oder Handelssachen in d
Mitgliedstaaten (Zustellung vo
Schriftstticken).

Verordnung (EU
2020/1784

[AD2]

Die Verordnung (EU) 2020/178
des Europaischen Parlaments
des Rates vom 25. November 20
Uber die Zusammenarbeit zwisch
den Gerichten der Mitgliedstaats
auf dem Gebiet ddBeweisaufnahmg
in  Zivil- oder Handelssachg
(Beweisaufnahme)

Verordnung (EU
2020/1783

Tabell@: Anwendbare Dokumente

1.4. Dokumentenkonventionen

Dokumente, auf die verwiesen wird, sind in eckige Klammern gesetzt.
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2. ERSTE SCHRITTE

Die Nutzung des Referenzimplementierwigstals sollte so intuitiv und fehlersicher wie
madglich sein, und das Portal sollte das gleiche Erscheinungsbild und die gleiche Bedienung
fur alle SoD und ToElInstrumente bieten. Wenn eine bestimmte Funktion atjwvird

eine entsprechende Schaltflache angezeigt und kann angeklickt w&eteneine Aktion
zulassig ist, wird eine entsprechende Schaltflache aktiviert. Ist eine Funktion inaktiv, ist
die betreffende Schaltflache deaktiviert.

Die Rolle eines Nutzers ermdglicht die Ausfihrung bestimmter Aktionen abhangig vom

Kontext. Infolgedessen kénnen einige der Screenshots in diesem Harmliséathiche

oder fehlende Symbole und Funktionen aufweisen, tber die die Praktiker in ihrer realen

Nut zung unwahrscheinlich sind. So kann bei sy
Nutzer zu den Fallen innerhalb ihrer Behérde hinzufiigen und/oder Nutzer ven Fall

entfernen. Wahrscheinlich werden nur relativ wenige Nutzer diese Rolle haben, doch wird

in diesem Benutzerhandbuch das Hinzufiigen und Entfernen von Nutzern mithilfe von in
Screenshots angezeigten Symbolen beschrieben, die fir viele nicht sichtbar sein werden.

2.1. Zugang zur Anwendung

Nachstehend finden Sie ein Beispiel fur den Zugriff auf die Anwendung tber die KeyCloak
Route. Es ist jedoch wahrscheinlich, dass jeder Mitgliedstaat Uber eine eigene nationale
Zugangsmethode verflugt.

Die Anwendung ist nur fir autorisierte und authentifizierte Nutzer zugénglich. Es gibt
keine Seite fur den 6ffentlichen Zugang. Fir den Zugang zur Referenzimplementierung
missen Sie entweder ein Keycle&lonto eingerichtet und aktiviert haben, oden den
nationalen Vertretern wird eine nationale Methode bereitgestellt.

Befolgen Sie die nachstehend beschriebenen Schritte, um Uber KeyCloak auf die
Anwendung zuzugreifen:

1 Geben Sie die Adresse deeferenzimplementierungn | hr em Webbr owser e

2 Sie gelangen auf die Keyclo&eite:
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EEV-DEV

Username or email

Passwaord

Abbildun@: KeyCloakAuthentifizierungsbildschirm

3 Melden Sie sich mit Ihren Keycloakugangsdaten an.

4 Wenn Sie nur einer Behdrde angehéren, werden Sie automatischnaitérgeleitet.

5 Wenn Sie mehr als einer Behorde zugewiesen sind, werden Sie auf die Seite
AAuswahl beh°rdei weitergeleitet, auf der
sich anmelden mdchten.

ANMERKUNG: Es gibt die Mdglichkeit, sich an die Wahl der Behorde zu erinnern, so
dass das System Sie nach Eingabe lhres Zertifikats automatisch an die ausgewahlte
Behorde weiterleitet. Sie konnen diese Behoérde jederzeit &ndern. Das Verfahren zur
Anderung wird in Absknitt beschrieben3.1.3 Umschaltende BehordNachdem Sie

AMe i

ne

Wa h | in diesem Browseri

erneut, wenn Sie Cookies in lhrem Browser klarstellen.

ausgew?hlt
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“ European | . - . N Filip Wszystkowy @ @
Commission | e-Evidence Digital Exchange System

SELECT AUTHORITY
: =1

CRIMINAL CiviL

Name Name

Sad Rejonowy dla miasta stolecznego Warszawy w Warszawie Sad Rejonowy dla miasta stolecznego Warszawy w Warszawie
Sad Rejonowy dia Warszawy Pragi-Poludnie w Warszawie

Sad Rejonowy dla Warszawy Pragi-Péinoc w Warszawie

< Cancel : Remember choice in this browser Select

Abbildungs: Bildschirm ABeh°rdefi ausw?2hl

Ausnahmen

1 Der Zugang zur Anwendung wird verweigerti Wahrend der Verbindung mit
der Anwendung ist ein Fehler aufgetreten;das kann folgende Grinde haben:

o Sie haben keinen Zugang zu der/den Domain(s) und Subdomain(s) der
Referenzimplementierung

o Sie haben kein Recht fur den Zugang zu der Seite der Anwendung, auf die
Sie zugreifen wollten.

1 Sieerhalten eine Fehlermeldung Sind der Benutzername und das Passwort, die
Sie eingegeben haben, nicht korrekt, wird von Keycloak ein Fehler erkannt. In
diesem Fall wird eine Meldung angezeigt, die besagt, dass die Authentifizierung
fehlgeschlagen ist.

2.2. Arten von Behorden

Jede Behorde, die an den Prozessen zur Erstellung und Ubermittlung von Dokumenten
beteiligt ist (erstellt und sendet einen Fall, erhalt einen Fall und erhalt einen Fall weiter)

muss in der CDB vorhanden sein und Uber ein korrektes Instrumentarium und eine
entsprechende Zustéandigkeit verfigealgende Regeln wurden festgelegt:
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2.2.1. Erstellung eines neuen Antrags (Hauptformular)

Der Antrag schrankt die Arten von Ersuchen ein, die von einer Behorde je nach Instrument
und Zustandigkeit erstellt werden kdnnen. Einer Behtrde missen folgende Instrumente
und Zustadndigkeiten zugewiesen werden, um die Erstellung eines Ersuchens zu
ermdoglchen:

Sodai Instrument:SD, Kompetenztbermittlungsstelle oder zentrale Stelle
SODBI InstrumentSD, KompetenzUbermittlungsstelle oder zentrale Stelle
SODXi Instrument: SD, Kompetenz: jede

TOEAT InstrumentTe, KompetenzRI i ersuchendes Gericht oder Zentrale Stelle
TOELT Instrument TE, KompetenRI i ersuchendes Gericht oder Zentrale Stelle

Tex1 Instrument: Te, Kompetenz: jede

2.2.2. Auswahl einer Vollstreckungsbehorde auf der Anordnungsseite

Bei der Erstellung eines neuen grenzuberschreitenden Ersuchens (Hauptformular) wahlt
der Nutzer eine Vollstreckungsbehérde aus. Der Antrag schrankt Vollstreckungsbehdrden

gemald den nachstehenden Regeln ein (nur Behdrden mit geeignetem Instrument und
entspechender Zustandigkeit konnen in einem Suchinstrument ausgewéhlt werden und

eine neue Anfrage erhalten):

Sodai Instrument:SD, KompetenzEmpfangsstelle oder zentrale Stelle
SODB!1 Instrument:SD, Kompetenztnterstitzende Behdrde

SODXi Instrument: SD, Kompetenz: jede

TOEAT InstrumentTe, KompetenzErsuchtes Gericht oder Zentrale Stelle
TOELT Instrument TE, KompetenZustandige Behdrde oder zentrale Stelle

Texi Instrument: Te, Kompetenz: jede

2.2.3. Entgegennahme eines Falls

Bei der Ubermittlung eines Falls sollte der Antrag die Vollstreckungsbehorden nach
folgenden Regeln beschranken:

Sodai Instrument:SD, KompetenzRI 1 Weitervermittelte Behorde
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SODB!1 InstrumentSD, KompetenzRI i Weitervermittelte Behorde
TOEAT InstrumentTe, KompetenzRl i1 Weitervermittelte Behorde

TOELT Instrument TE, KompetenRI i Weitervermittelte Behtrde

ANMERKUNG: Forward wurde fiir SODX/toekalle nicht umgesetzt.

2.3. Nutzerrollen (user roles)

Die Anwendung unterstitzt eine rollenbasierte Zugangskontrolle, um sicherzustellen, dass
der Zugang zu Onlin®aten und zu den Systemfunktionen nur auf Nutzerrollen

beschrankt ist, denen zuvor entsprechende Zugangsrechte gewdahrt wurden. Die
Gesamtheit detugangsrechte eines Nutzers besteht aus den kombinierten Zugangsrechten
aller dem jeweiligen Nutzer zugewi esenen

Feature Author Reviewer  Sender Supervisor Assigner Dispatcher Viewer/  Statistics

Guest Handler

=
=z

Creating a case

Viewing a case

Editing the main form in 'Draft' and 'Ready to review' states

Editing case subject

Deleting a case in draft status

=<|z|z|z|=<|=z

Searching for a case

<
3

Attaching/deleting files to any draft message to which this user has access

Exporting a case (to .zip file)

Imperting a case (from a .zip file)

Printing the content of a case (form)

Dispatching the case to another authority (by forward)

Pushing the case to the next phase: Review

Pushing the case to the next phase: Sign & Send

Sending a case (the main form)

Signing a case (the main form)

Signing a sub-form (any form that is not a main form)

Sending a sub-form (any form that is not a main form)

Withdrawing a case (which has already been sent}

Sending service (conversation mechanism)

Acknowledging withdrawal - creating and sending a predefined message

Forwarding a case - creating and sending

Rejecting a case

z|lz|z|z|<|z|2z|z|z|2|2|2|2|<|2|<|2|<|2|2|2|<|2

Sharing a case with Supervisor (+ Assigner) of another authority

Reading permission for all cases (reading mode)

Adding next applicant (SoD Form A, section 3)

Adding next claimant/petitioner (ToE Form A, section 4)

Adding representatives of the claimant/petitioner (ToE Form A, section 5)
Adding defendant/respondents (ToE Form A, section €)
Adding representatives of the defendant/respondent (ToE Form A, section 7)

Pushing back the case to the previous phase: Draft

Pushing back the case to the previous phase: Review

Adding (assigning) users to a case/removing user's assignment

Downloading files from attachments to all messages

Closing a case/opening closed case

Deleting closed case

Commenting a case/editing existing comment/deleting comment

Copying a case

Access to all received cases

Z|=|Z|<|=|=<|=<|=|Z|Z(z|Z2|Z2|2|2|<|<|(Z|<|<|=<|Z|<|<[(Z2|Z|Z2Z|2|2|<|2|<|=<|=<|<|[Z|Z2|=<|Z

Z|z|Zz|<|=<|=<|=<|Z|=<|Z(z|Z2|Z2|2|2| 2| 2(<|<|=<|=<|2|<|<[=|=<|Z|2|2|=<|Z2|<|=<|=<|Z2|(2|2|<|2

zlz|z|<|<|<|=<|[z|z|<|=<|<|<|<|=<|z2|z2|<|<|<|=<|=<|<|<|z2|z2|<|2|2|<|2|<|<|<|2|2|<|<|=

z|lz|<|<|=<|<|<|=<|z|z|=<|=<|<|<|=|z|z|z|=<|<|<|=<|<|<|z|z|2|<|2|<|<|<|<|<|<|<|=<|<|=<
z|lz|z|z|z|z|<|z|z|z|z|z|z|zz|z|2|z|2|2|=z|2|2|2|2|2|2|2|2|<|2|<|2|=<|2|=2|2|=<
<|zZz|z|z|lz|lz|z|2|2z|2|z|2z|2|2|2|2|2|(z|2z|2|2|2|2|2|(2z|2|2|2|2|2|2|2|2|2|2|2|2|2

<
z|=<|z|z|z|(<|<|z|z|z|z2|z|2|22|<|2|2|<|2|<|2|2|2|2|2|2|2|<|=<|2|=<

z|=<|2z(<|z2(<|=<|<|2z|2|z|2|2|2|2

Managing statistics

Legend
User role should have this ability
User role should not have this ability
EA Executing Authority

Abbildungt: Nutzerrolleni Matrix
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2.4. Elektronische Kommunikation mit der Behorde in einem anderen
Mitgliedstaat

Da die Mitgliedstaaten die Referenzimplementierung inzwischen verstarkt nutzen, sind

immer mehr Behdrden angeschlossen und kénnen elektronisch kommunizierereine

Behdorde in der CDB vorhanden ist, aber keinen eCodexPd#graimeter zugewiesen hat,

wi r d dem Nutzer das Symbol Ae CODE X ange
Konfiguration kann der Nutzer keine Nachricht an diese Behorde senden.

Search for competent autherity x }

|

Show search filers % Clear all fiters

CZ(1) Krajské

stiitni zastupitelstvi Usti nad Labem Ustinad Labem =]

CZ(2) Krajské stétni zastuptelstvi Praha Praha 1 =]

CZ(4) Krajské st

4tni zastupielstvi Prana Praha 3 =]

CZ(5) Krajské stdtni zastupiielstvi Usti nad Labem Ustinad Labem =]

CZ(B) Krajské stétni zastupitelstviPrana  (EEIIED Praha 1 =]

This Competent Authority data has been kindly provided by EJN Atlas

Abbildund: Nachstehend ist ein Beispiel zu sehen, wie eine Behorde, die keine
elektronischen Nachrichten tUber dagedencePortal empfangen kann, visuell
dargestellt wird.

1 Nachstehendist ein Beispiel zu sehen, wie eiBehotrde die keine elektronischen
Nachrichten Uber die Referenzimplementierung empfangen kann, visuell dargestellt
wird.
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3. ALLGEMEINER AUFBAU UND NAVIGATION

Nach erfolgreicher Anmeldung in der Anwendung kénnen Sie den Inhalt der Anwendung
und i hre dauerhaften Navigationsel emente

l1Kopfzeil e

2Di e obere Stange

The lefthand menu

Create Form H-12/08/2023 101553

Abbildungs: Allgemeiner Aufbau und Navigation

3.1. Kopfzeile

In der Kopfzeile finden Sie neben dem Logo der Kommission, dem Namen der Website
und der Flagge deditgliedstaats die folgenden umsetzbaren Elemente: Sprachschalter,
Informationen Uber das Benutzerprofil und Abmelden.

3.1.1. Gewinschte Sprache der Anwendung auswahlen

1 Klicken Sie oberrechts in der Kopfzeile auf die Schaltflache zur Auswahl der
Sprache (1]

BB 70| mm e-Evidence Digital Exchange System Test Author 0

Abbildung’: Symbol fir Sprachschalter
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2Wahlen Sie die Sprache im Rap-Fenster aus:

Select language X
6bnrapcku (bg) cestina (cs)
dansk (da) Deutsch (de)
eesti keel (et) eAnvika (el)
francais (fr) hrvatski (hr)
italiano (it) latviesu valoda (lv)
lietuviy kalba (It) magyar (hu)
Malti (mt) Nederlands (nl)
polski (pl) portugués (pt)
romana (ro) slovencina (sk)
slovenscina (sl) suomi (fi)

svenska (sv)

Abbildundg: Sprache auswahlen

Die Sprache des Portals wird in die ausgewahlte Sprache geéndert.

HINWEIS: Da einige Sprachen noch nicht geliefert werden, kann dies zu Fehlern bei der
Referenzimplementierurfghren.

3.1.2. Nutzerprofil

Oben rechts in der Kopfzeile finden Sie Informationen tber den angemeldeten Nutzer.
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1 Wenn Sie auflas Profilbild klicken, werden weitere Auswahlmaoglichkeiten angezeigt:
e-Evidence Digital Exchange System Q N %
My Dashboard : B

Last edited cases

Abbildund®: Nutzerprofil

I Mein Profil ansehen
I Behorde wechseln
T Abmelden

2 Bei der AuswahlvolA Si ehe me winddaBPapFé st er ABenutzerc
angezeigt, in dem der Name der Behorde, der der Nutzer angehoért, und die Rollen, denen
sie zugewiesen wurden, angezeigt werden (siehe nachstehendes Bild).

User details X

@ Test Author

CA1 Ministerstwo Sprawiedliwosci (Departament Wspétpracy Miedzynarodowe;j
i Praw Cztowieka)

AbbildundlLO: Nutzerangaben

3.1.3. Wechselbehorde

Oben rechts in der Kopfzeifenden Sie Informationen tUber den angemeldeten Nutzer.

1 Wenn Sie autlas Profilbild klicken, werden weitere Auswahlmdglichkeiten an%zeigt:

e-Evidence Digital Exchange System hmmoro (o)

My Dashboard & Swiich authorty e

Last edited cases

AbbildundLl: Auswahl der SwitctBehorde

2 Klicken Sieauf Autoritat aus einem DropdowNena.
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AnschlieCend zeigt das System die Seite AAu

European . — —~ Filip Wszystkowy @ @
ﬂ | = ©-Evidence Digital Exchange System .

Commission

SELECT AUTHORITY

°
CRIMINAL CIvViL e

Name Name

Sad Rejonowy dla miasta stolecznege Warszawy w Warszawie Sad Rejonowy dia miasta stolecznego Warszawy w Warszawie
Sad Rejonowy dla Warszawy Pragi-Potudnie w Warszawie

‘Sad Rejonowy dla Warszawy Pragi-Poinoc w Warszawie

< Cancel [[] Remember choice in this browser d

Abbildundl2z Bi |l dschirm ABeh°rdefi ausw?2hl
3 Zutreffende Behorde auswdahlen

4 Klicken Sieauf Auswabhl.

Wenn der Prozess der Wechselbehorde erfolgreich ist, werden Sie an die ausgewahlte
Behdrde weitergeleitet.

HINWEIS: Wenn Sie hier ARemember choice in this
Browser) wahlen, werden Sie automatisch an die Behérde weitergeleitet, die Sie bei jeder
Anmeldung auswéhlen. Wenn Sie die Seite zur Auswahl der Behorde wahrend der
Anmeldung wiederherslien méchten, 6ffnen Sie bitte Ihre Cookies in Ihrem Browser

oder wahlen Sie die Behorde aus, die Sie sich automatisch anmelden mochten.

3.1.4. Anmeldung/Ausgang der Anwendung

e-Evidence Digital Exchange System

My Dashboard

Last edited cases

AbbildundL3: Anmeldung/Ausgang der Anwendung

Seited41/ 294



REFERENZIMPLEMENTIERUNG Datum202502-28
Zustellung von Schriftstiicken und
Beweisaufnahme
Nutzerhandbuch

Fassung: 2.1

Wenn Sie die Anwendung verlassen mochten, ist der sicherste Weg, sich von Ihrem Konto
abzumelden:

1 Klicken Sie in der Kopfzeile auflhr Profilbild:

2 Wéhlen Sie im DropdowrM e n @Abnfeldeni .

Wenn die Abmeldung erfolgreich war, erhalten Sie eine entsprechende Meldung, und die
Anwendung wird geschlossen.

3.2. Oberste Leiste

In der obersten Leiste finden Sie weitere Funktionen:

1 Informationen und Unterstitzung
1 Glockensymbol fir Unterrichtungen
f Maschinelle Ubersetzung

3.2.1. Supportinformationen anzeigen

1 Klicken Sie aufdas Fragezeichensymbol rechts in der obersten Leiste.

Test Author O @

M Automatic translation (2] E—-:'

AbbildundL4: Informationen und Unterstutzung

The information box about how to contact your national support will appdar.die
Informationen zu schlie3en klicken Sie auf eine Stelle auf3erhalb des Infokastchens.
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Contact Support

For usage issues with the e-Evidence portal please
contact the Local Service Desk.

Please include all relevant information such as: your
contact details, problem description, name of your
internet browser, received error messages, screen
shots and any other relevant information.

The Service Desk should be contacted via email:

*@example.com

Abbildundl5: Helpdesk kontaktieren

3.2.2. Glockensymbol fur Unterrichtungen

1 Klicken Sie auf das&lockensymbolganz rechts in der obersten Leiste.

Dieses Symbol zeigt auch einen roten Kreis mit einer Nummer, die sich auf die Anzahl der

verfligbaren Meldungen bezieht.
Test Author 0 @

M Automatic translation 0 Ebzf:'

Abbildundl6: Glockensymbol fir Unterrichtungen

Wird das Glockensymbol ausgewahlt, werden alle offenen Aktionen und ungelesenen
Nachrichten aufgefuhrt.

Wird eine der Benachrichtigungen vom Mauszeiger ausgewahit(d. Akt i on Al ese
verringert sich die Zahl um eingnd der Nutzer wird zu dem Fall weitergeleitet, auf den
sich die ausgewahlte Benachrichtigung bezieht.
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2 Alternativ konnen alle Unterrichtungen durch Klicken auf die Schaltflache
AUnterrichtungen | °scheni

Notifications

13:29
16/04/2024

13:21
160472024

13:18
16042024

16:06
1504/2024

test soda

A case has been assigned to you

TEST

TEST

A case has been assigned to you

gel °scht werden.

I? Close »

So0B Create FormB DraftReturnFordmendment0 ver 15/04/2024 12:21:16 PL To CZ n

A case has besn assigned fo you

AbbildundlL7: Notifikationen

® Clear notifications P

Die Nutzer kdnnen auch die Art der Benachrichtigungen auswahlen, die sie erhalten

mochten.

3 Einstellungssymbol auswahlen.

Es sollte das folgende Pap-Fenster erscheinen:
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Notifications A Close »
Group All Email
Case assign
Message sending error
eTranslation ready
SODA received
S0DB received
TOEA received
TOEL received
Requires response
Other notifications

received

Abbildundl8: Benachrichtigungseinstellungen

Aus dieser Perspektive kann der Nutzer alle im obigen Bild aufgefiihrten Arten von
Benachrichtigungen, die er/sie erhalten mdchte, tUberprifen/nicht Gberprifen.

3.2.2.1. E-Mail -Benachrichtigung

Damit ein bestimmter Nutzer die-Mail-Benachrichtigung erhalten kann, mussen zwei
Bedingungen erfullt sein.

1. Die EMail-Adresse des Nutzers ist in KeyCloak anzugeben:
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= @EKEYCLC ® sdmin .

test_pll @ crabied

Created at

aaaaaaaaaa

Abbildundl9: E-Mail-Adresse in KeyCloak hinzufligen

2. Vergewissern Sie sich, dass dieMail-Kastchen in den Einstellungen der
Benachrichtigung im Portal ausgewahlt werden.
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3.3. Das Mend links

Im Navigationsmeni finden Sie Links zu den Hauptabschnitten des Portals:

3.3.1. Menii links verbergen/unverstecken
Um mehr Platz fur den Seiteninhalt zu erhalten, kann das Menl ausgeblendet werden:

1 Klicken Sie auf das Symbol ganz links in der obersten Leiste.

B oo | m e-Evidence

@ Start new request My Dashboar:
222 DASHBOARD Last edited cases
- ISSUED REQUESTS Issued requests ({
=) RECEIVED REQUESTS
! 20/09/2023

@ DRAFTS

. DOWNLOADS 06/10/2023 @

Abbildung@0: Mend links verbergen/unverstecken

2 Das Menlu wirdausgeblendetWenn Sie das vollstiandige Menl wieder anzeigen
mochten, klicken Sie erneut auf dieses Symbol.
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B o | um e-Evidence

My Dashboard

Last edited cases

Issued requests ° Received requests ‘

EIO-PL-
e 2 HU-2023-09-20-0001-1

Abbildun@1: Linkes Menu verbergen

3.3.2. Neues Ersuchen starten

(Bitte

Funktionen sichtbar ist, die eine neue Anfrage einleiten kénnen und die Behdrden mit
geeignetem Instrument und Zustandigkeit zugewiesen werden. Kann eine Funktion keine
neue Anfrage einleiten, oder ist die Behoérde nicht befugt, eine Anfrage zu erstellen und zu

beachten Si e, dass di e

stellen, steht dem Nutzer diese Schaltflache nicht zur Verfligung).

3.3.3. Dashboard

Diese Ansicht erscheint unmittelbar nach dem Einloggen.

1 Auf dieser Seite finden Sie alle grundlegenden Fragen, die sich nach ausgestellten

Anfragen, eingegangenen Anfragen und Entwirfen unterscheiden.

Schaltfl 2@che

2 Dariiber hinaus finden sich alle Nutzer mit Ausnahme der Guasition rechts auf der
e AMeine Aufgabend, in der sie di

Tabell
kdnnen.
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ANMERKUNG: Unterzeichnender, Aufsichtsbeauftragter, Absender, Guest und
Verantwortlicher fer Statistik sehen kKei ne
Auf gabeni.

E e . a s Test Auth
BBl 57| mm e-Evidence Digital Exchange System st Aul °'O =

" Automatic translation

&
5i DASHBOARD Last edited cases

~ ~
-» ISSUED REQUESTS Issued requests o Receivedrequests @  Drafts 37 My tasks o
[*] RECEIVED REQUESTS
2911112023 ITN-PL- Test " - ™ @ Selenium test F...
[B) orarTs ! HU-2023-11-22-0001-1 est_mall - ITN 20/08/2023 Complete
13:31
3 211202 MAPL Test_Mail2 =HU  MLA
il DOWNLOADS ! HU-2023-11-22-0001-1 = -—

Abbildun@2: Dashboard des Benutzers

3.3.4. Gehause

Die Félle werden je nach ihrevforrickungsstatus in verschiedene Kategorien unterteilt:

1 Ausgestellte ANFORDERUNGEN In diesem Abschnitt sieht der Nutzer alle
F2lle, die sich in dem Status AAusgestel
wurden/zu denen sie Zugang haben. Wird ein Fall an eine Vollstreckungsbehérde
gesendet, dann wird er vorden ENTWURFEN in die Liste der
UBERMITTELTEN ERSUCHE verschoben. So rufen Sie die Liste auf:

1 Klicken Sie im Meniauf Ubermittelte Ersuchen
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B 5| e e-Evidence Digital Exchange System

DASHBOARD

My issued requests
-» ISSUED REQUESTS

Title, reference number or National Case Number

) RECEIVED REQUESTS

"B Automatic translation (2]

Deadlines

Request type

~

Test Author 0 (n |

®

— Y ~ Show only
%DRAFTS Q OQar Qe OwMa QITN [} urgent cases
3. DOWNLOADS 4 Showsearchfiters % Clear all filters
[ Ref Title z:::':;_ To Type Status
ITN-PL- i
D 2211112023 o aas 4122.0001  Test.mail =HU 1N
MLA-PL-
‘ =
O el HU-2023-11-22-0001-1  Teoi-Mall2 w=HU - MLA [ oo ]

Abbildun@®3: Ubermittelte Ersuchen

Nur folgende Nutzer haben Zugang zu einem Ubermittelten Fall:

1 Nutzer, die diesem Fall zugewiesen sind,
T Privilegierte Nutzer

mi

t

-der

Auf der Registerkarte AFristent

Falle.

L mm e-Evidence Digital Exchange System

Roll e ASupe

finden Sie

Issued Reguests

Descminas

Abbildun@4: Registerkarte Fristen

I Erhaltene ANFORDERUNGEN In diesem Teil erkennt der Nutzer alle Falle, die

sich in dem Status AEmpfangerfi befinden
denen sie Zugang habdbeht ein Fall von einer anderen zustandigen Behorde ein,

wird er in der Liste der EINGEGANGENEN ERSUCHE angezeigt. So zeigen Sie
die Liste an:
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BBl .| mm e-Evidence Digital Exchange System “5“‘“‘""’0 &

8 Automatic translation 0 532

. I
Received Requests

$82 DASHBOARD

My received requests Deadlines
-> ISSUED REQUESTS
Title, reference number or National Case Number Request type
%) RECEIVED REQUESTS e
O e e y w only
@ orarTs Q el O Al O E0 OMA O ITN [ e
&, DOWNLOADS 2 + Showsearchfiters % Clear all filters
o 1 % Ref Title National Case No. From Type Status
O 1711172023 ITN-HU-PL-2023-11-17-0002-1 ITN RECEIVED -—HU ITN
(]} 31/10/2023 EIO-CZ-PL-2023-10-31-0001-1 test MsCZ EIO
O 1711012023 MLA-CZ-PL-2023-10-17-0001-1 test M=CZ MLA

Abbildun@5: Eingegangene Ersuchen

1 Entwdarfei In diesem Teil erkennt der Nutzer alle Félle, die sich im Entwurfsstatus
befinden und zu denen sie zugewiesen werden/zu denen sie ZugangHdadiben.
die noch nicht an andere zustandige Behdrden gesendet wurden, werden in der
Liste der Entwtirfe gespeichert.

ANMERKUNG: Bitte erinnern Sie daran, dass diatwurfsphase der Status eines
ganzen Falls von seiner Erstellung bis zum Zeitpunkt des Versands ist. Alle vom Nutzer

angezeigten Status, B.. in der Registerkarte A!bersich
dargestellt.

E . . Test Auth 0
B .| am e-Evidence Digital Exchange System s § § G
@ Automatic translation @ A2

@ Start new request Last edited drafts

282 DASHBOARD

My draft requests
-> ISSUED REQUESTS

(% RECEIVED RARMESTS Title, reference number or National Case Number Request type

Q — OQal Qe OMAa OQITN

earc
[2) oraFTs
-‘. DOWNLOADS 4+ Show search filters % Clear all filters
tie ational Case No. o pe tatus
O i N c T s
O 221172023 13:07 x 1N
i1 : c
22/11/2023 13:07 EIO

Abbildung6: Entwirfe von Fallen

Nur folgende Nutzer haben Zugang zu einem Fall im Entwurfsmodus:
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9 Der AAutorfi eines Entwurfs (ein Nutzer,

Fall diesem Nutzemoch zugewiesen ist,
f Nutzer mit der Rolle AAufsichtspersonht,

f Andere Nutzer (zB. Uberpriifer, Absender oder Gast), die diesem Fall von einer
AAufsichtspersonii oder AZuweiserfi zugewi

3.3.5. Downloads

Dieser Abschnitt enthélt Dateien, die von Nutzern Uber die Schaltflache Download in der
jeweiligen Fallansicht heruntergeladen wurdéfeitere Einzelheiten finden Sie in

Kapite0.8 Download PDF und Print
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4. EINEN FALL SUCHEN

ssssss

test 23.1.23

nmr uunrr
LA AN LA

qut

Abbildun@7: Einen Fall suchen

1 Offnen Sie im Menl eine Liste der Entwirfe, der Gbermittelten Ersuchen oder der
eingegangenen Ersuchen, um den Kontext der Suche anzugeben

2 Geben Sie deffitel (teilweise oder vollstandig), d#sktenzeichenoder die nationale
Fallnummer des Falls ein, den Sie suchen.

3 Wahlen Sie die Art des zu suchenden Falls aus.
4 Klicken Sie aufSuche

5 Falle, die den angegebenen Suchkriterien (Titel oder Aktenzeichen) entsprechen, werden
ausgegeben.
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REFERENZIMPLEMENTIERUNG
Zustellung von Schriftstiicken und

Datum202502-28

- mm e-Evidence Digital Exchange System

Last edited drafts

My draft requests

Title, reference number or National Case Number

m]

O 0O O 0O O

Title

061212023 16:55  test

06/1212023 1517 test god

06/12/2023 14:59  test

06/12/2023 1341 m

061212023 13.07  EIO Test

061220231237 m

Abbildun@8:

Schal

Request type

Test Supervisor O a

W Automatic transiation @ 8V

QO A EI0 O MLA ITN
Show se Clear all fillers

National Case No.

tf

To Type

EI0
b CZ El0

EI0
o g ITN

EI0
M CZ MLA
a

c he

AN A S R

AFilter suchen

Optional konnen Sie auf die Liste der Entwirfe, Ubermittelten Ersuchen oder
eingegangenen Ersuchen Filter anwenden:

6 Klicken Sie aufSuchfilter anzeigen um den Bereich zaerweitern.

B 70| um e-Evidence Digital Exchange System

7 Wahlen Sie in diesem Bereich die Filteroptionen aus

Received Requests

My received requests

0O o 0o o

] O

ce number or N

ational Case Number

EIO-CZPL-2023-11-23-0001-

MLACZPL-2023-H-08.0001-1

EIO-HU-PL-2023-11-09-0001-1

test23.1.23

s 23123

ITH RECEIVED

TTNISSUED

me

quit

Abbildun@9: Suchkriterienfelder

8 Klicken Sie aufUbernehmen.

9 Die Suchergebnisse werden ausgegeben.

heCZ E &
7 &
=Hu &
=Hu m &
Wl MA  fe
=w B0 &
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10 Sie konnen Falle, die nicikr i ngend si nd, mit dem eingebe
urgent casesfi (nur dringende F2l 1l e anzeigen

11 Um die erweiterte Ansicht zu brechen, klickgie auf Suchfilter ideen

4.1. Geschlossene Falle anzeigen

Wenn ein Nutzer abgeschlossene Félle, unabhangig davon, ob er ausgestellt oder
empfangen wurde, anzeigen mochte, sollte er die entsprechende Kategorie aus dem Menu
links auswahlen, um die Art des Falls, an dem er interessiert ist, zu sehen.

Bl 5| e e-Evidence Digital Exchange System rnsasas s enzes ) @

Issued Requests

uy imsued requests Deadines
Nationsl Case Namber ——
- A O WA O m o o orly urgeet cases
& Swsewchfes X Coar ol fhers

Abbildung0: Suche nach abgeschlossenen Fallen

1W2 h | e rSho@ isearchfiltersi aus.

B 52| e eEvidence Digital Exchange System

Issued Reguests

Abbildung1: Anwendung von Filtern fur die Suche nach abgeschlossenen Fallen

2Ausw2hlen Sie das K2stc8Mmedlefb.geschl osseni

Alle geschlossenen Falle werden angezeigt.

Um die Suchkriterien weiter einzugrenzen, kdnnen zusétzliche Suchfilter hinzugefigt
werden, zB. an welchen Staat das Ersuclidgrermittelt wurde oder von welchem Staat

das Ersuchen eingegangen ist, ein Datumsbereich, ein bestimmter Titel oder eine nationale
Fallnummer.
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Datum202502-28

4.2. Alle Filter Idschen

" [ = e-Evidence Digital Exchange System

Last edited drafts

My draft requests

Title, reference number or National Case Number Request type

Q — Qa QEo QMA QTN

To (Executing State) ~ Date created

O et [ Positively Reviewed Completed  [] Readytosign(Sectionk)  [] Readytosign [ Signed (Section K)
Status:

Abbildun@2 Schaltfl 2che AAI

1 Klicken Sie auf Alle Filter I16schen

2 Klicken Sie aufApply.

Die Liste wird aktualisiertundentsprichtwiederder Standardanzeige.

[ Readytosign (Sectiont) [ Signed (Section L [ Ready to sign (Annex ¢ [ signed (annexc) [ Rejected [ Dele
[m] Title National Case No. To Type
O 061220231341 m e CZ ™
O 061220231237 mt MeCZ  MLA &
O 0612120231236 il hCZ TN &

Test Supervisor O @

W Automatic ranslaton @ G20

= Hide searchfillers % Ciear all filters

e Filter
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Datum202502-28

5. EINEN FALL ANZEIGEN

So zeigen Sie die Einzelheiten eines Falls an:

Bl 70| e eEvidence Digital Exchange System

Received Requests

My recaived requasts

Titlo, ratero c A
2 ® u WA m
oo Raf Tiek National Cas
u] 1 2.PL20 rest23.01.23
o 23112023 EIO-CZ fes2-23.1.23
o
a] ITH ISSUED
]

o 09112023 EIOHUPL223-11.09.0001-1 qut

Abbildung3: Details zum Fall einsehen

F Typ

[ ST &
s C7 EN &
- &
=HU m™ &
2 &
=HU E &

r— Y.

1 Klicken Sie in der Liste der Ubermittelten Ersuchen, eingegangenen Ersuchen oder

Entwirfe auf eine bestimmte Zeile.

test-23.11.23
EI0  EIOCZPL2023:12300011

Overview  Annex &  Evemt & Wessage Timeli

ISSUING STATE

ISSUING AUTHORITY C2(1) Kraiské statni zastupstelstvi Usti nad Labem

Tis list s empty

Abbildung34: Det ai |l

V2023 12:44
2UN2023 1341

EXECUTING STATE

ACCEPTED LANGUAGES

EXECUTING AUTHORITY

9 LmkeD cAses

ansi

cht

wm Reputlic of Paland

@ e

CA1 Ministerstwo

N
— Y]
smati G

@ Awoma

anzei

Whspoipracy

gen: Regi st e

2 Einzelheiten zum ausgewahlten Fall werden angezdiitken Sie durch die
verfigbaren Registerkarten, um die vorhandenen Informationen anzuzeigen
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6. EIGENTUM DES FALLS

Jeder mit einer Global Case ID gekennzeichnete Fall kann viele lokale Instanzen haben.

Die erste Instanz des Falles erscheint zum Zeitpunkt der Erstellung einer neuen
Rechtssache. Dieser Fall befindet sich im Eigentum der Anordnungsbehorde, der der
erstellende Nutzer mit der Rolle des Autors angehort.

Kommentare, die dem Fall hinzugefiigt wurden, werden nie an eine andere Behorde
ubermittelt. Sie sind nur lokal fir Nutzer einer Fallinstanz zugénglich.

Jedes Mal, wenn der Fall bei einer zustandigen Behdrde entweder aus einem anderen Land
oder in einem Mitgliedstaat im Wege der Weiterleitung von einer anderen zustandigen
Behorde eingeht, wird eineeue Fallstellegeschaffen, die Eigentum einer zustandigen
Behorde ist, die den Fall erhalten hat.

Bitte beachten Sie, dass die Kommunikation zwischen den zustandigen Behdrden Uber
Dienstnachrichten (Freiformularnachrichten) immer nur in beide Richtungen erfolgt und
niemals mehrere Parteien. Wenn wir Uber zwei Vollstreckungsbehdérden verfiigen, die mit
der Anordnungsbehérde kommunizieren kénnen, tun sie dies unabhangig, da es keine
Moglichkeit  fur  eine  direkte  Kommunikation zwischen den  beiden
Vollstreckungsbehérden gibt, da jede von ihnen Uber eine eigene Instanz verfugt.
Dienstnachrichten kdnnen nur la@rdbergreifend ausgetauscht werden (keine interne
Kommunikation innerhalb eines Mitgliedstaats verfugbar).
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7. ZUSTELLUNG DER SCHRIFTSTUCKE

7.1. Einleitung

Eine Zustellung von Schriftstiicken (SoD) ist eine grenziuberschreitende Zustellung
gerichtlicher und auf3ergerichtlicher Schriftstiicke in Ziaitler Handelssachen in den
Mitgliedstaaten gemal [AD.1].

Die Bestatigungsanordnung kann auch zur Unterstitzung beno&&rmittlungen
ausgestellt werden, wenn die Anschrift der Person, der das gerichtliche oder
aul3ergerichtliche Schriftstiick in einem anderen Mitgliedstaat zugestellt werden soll,

nicht bekannt.

7.1.1. Allgemeines

Der Prozess zwischen der Erstellung eines neuen Falls und dessen Ubermittlung vollzieht
sich im internen Workflow . Wahrend diesésozessegst der Fall nur autorisierten
Nutzern der Anordnungsbehdérde zuganglich.

Wenn alle Schritte des internen Workflows abgeschlossen sind, kann der Fall an eine
gewahlte Vollstreckungsbehorde gesendet werden.

Die Kommunikation zwischen der Anordnungsbehdérde und der Vollstreckungsbehdrde
erfolgt imexternen Workflow.

7.1.2. Hochrangiger Prozessablauf

1. Ein Nutzer mit der Rolle des Autors in einer zustandigen Behorde erstellt das
Sicherheitsdokument.

2. Die SoDAnfrage wird von einem Nutzer mit der Rolle des Prufers gepriift.

3. Das Sicherheitsdokument wird von einem N
unterzeichnet und an eine zusténdige Vollstreckungsbehdrde in einem anderen
Mitgliedstaat gesendet.

4. Es findet eine Kommunikation zwischen der Anordnungsbehérde und der
Vollstreckungsbehérde statt.

5. Der Eingang des ScErsuchens sollte innerhalb von sieben Tagen bestétigt
werden.

6. Eine Entscheidung ergeht innerhalb vonTa@en nach Eingang der SoD.

7. Der Fall kann von der Anordnungsbehdrde zuriickgenommen und/oder von der
Vollstreckungsbehérde zur vollstandigen oder teilweisen Vollstreckung der EEA
an eine andere Behorde weitergeleitet werden.
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7.2. SoD erstellen

7.2.1. Erstellen eines Antrags

7.2.1.1. Einen neuen Fall starteni SODA

Die folgenden Schritte gelten nur f¢r Nutze

Um einen Prozess zum Ersuchen von Rechtshilfe einzuleiten, missen Sie einen neuen Fall
erstellen.

Abbildung35: SoDi Schal t fl 2che ANeue Anfrage st

1 Klicken Sie im Menu auf der linken Seite auf die Schaltflidbkaes Ersuchen starten

Prepare request

Start a new request

Type of Request*

SODA Service of documents (Form A) e

Subject of Request*

SoDA test e

Abbildung6: SoD1 Auswahl der Art der Anfrage und Eingabe des Betreffs
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2 Ein Popup-Fenster 6ffnet sich. Wahlen Sie untért des Ersuchensdie Option
ASODAfGf aus.

3 Geben Sie desegenstand des Ersuchens ein urdicken Sie aulWeiter. Wenn Sie
den ﬁrgang abbrechen mdchten, klicken Sie in der redtieren Ecke des Payp-
Fe t exis auf A

e-Evidence Digital Exchange System

Abbildung7: SD-Formular A Abschnitte

4 Ein neuer Entwurf wird erstellt, und das Formblatt A wird angezeigt, das auszufullen ist.

5 Ausfullen Sie dieAbschnitte 1-9 und Antrag auf Zustellung von Dokumenten sowie
den Abschnitt AUnt er Sortuars fAtunter Wedwerdung demfi d e s
Men¢s AListe der Abschnittehf.

ANMERKUNG: Hat der Nutzer mit einer Autorenrolle, der das Sicherheitsdokument
initiiert hat, keine zusatzlichen Rollen als Uberpriifer und/oder Sender, sollte der Autor
zusétzliche Nutzer mit den entsprechenden Rollen zuweisen, die fiir die Uberpriifung und
Ubermittlungder Anfrage erforderlich sind, oder den Datenschutzbeauftragten auffordern,
diese Nutzer hinzuzufiugen.

7.2.1.2. Vollstreckungsbehérde auswahlen

Die folgenderSchrittegeltenfir NutzermitderRolleAAut rWlARe vi ewer f .
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Datum202502-28

+2%.u| wm e-Evidence Digital Exchange System

Abbildung8: Standardformular A Abschnitt 2. EMPFANGSSTELLE

1 Abschnitt 2 auswahlen. Empfang von AGENCYin der Liste der Abschnitte.

2 Wahlen Siadas Land aus der Liste aus.

BB o] e e-Evidence Digital Exchange System

Abbildung39:

3 Klicken Sie aufd i

e Schaltfl aadhe AWahl

- Formular A: Auswahl der Vollstreckungsbehdérde

beh°rde
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Datum202502-28

Please enter required params:

postal code: *

SEARCH RESULTS

No Search result

AbbildungtO: Formular A: Suche nach einer Empfangsstelle: Geschaftsparameter

4 Um die richtige Behdrde zu finden und auszuwahlen, muss der Nutzer korrekte
Geschaftsdaten gemal? den vom Vollstreckungsstaat vorgeschriebenen Geschéftsregeln
bereitstellen. Im obigen Beispiel sollte der Nutzer eine Postleitzahl eingeben und auf die

Schalf | @ cShoheriA k|1 i cken.

Die Suchfunktion ABeh©°rdeni
gewahlten Mitgliedstaat an, die Uber diabtige Instrument und die richtige Zustandigkeit
fur die Annahme dieser Art von Ersuchen verfiigen.

zei gt ei ne
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Please enter required params:

postal code: *

praha

SEARCH RESULTS
RECEIVING AGENCIES

No Search result

CENTRAL BODY
Name Municipality
CZ(1) Krajske statni zastupitelstvi Usti nad Labem Usti nad Labem &3
CZ(2) Krajské statni zastupitelstvi Praha Praha 1 5]
CZ(3) Krajské statni zastupitelstvi Praha tb Praha 1t 5]

Abbildungtl: Formular A: Suche nach einer Empfangsstélleuchergebnisse

5 Wabhlen Sie die betreffende Behtrde aus der Ergebnisliste aus, indem Sie in das
entsprechende Optionsfeld klicken.

6 Klicken Sieauf Auswabhl.
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Nach Auswahl der Vollstreckungsbehdrde Abschnitt 2. Beim Empfang von AGENCY
wird der nachstehende Screenshot aussehen

REQUEST FOR SERVICE OF DOCUMEN' 2. RECEIVING AGENCY *
1. TRANSMITTING AGENCY
If a country is not present on the below list, it might not accept this type of request. Please check the
2. RECEIVING AGENCY reason on this page:
3. APPLICANT(S) https://ejustice europa eu/38580/EN/serving_documents_recast?clang=en
-
4. ADDRESSEE Country:
Czech Republic v
5. METHOD OF SERVICE
2.1. |dentity: *
6. DOCUMENT TO BE SERVED
CZ(1) Krajske statni zastupitelstvi Usti nad Labem 8 Choose authority
7.LANGUAGE OF INFORMATION TO THE
8. A COPY OF THE DOCUMENT TO BER 2.2. Address:
9. REASONS FOR NOT TRANSMITTING ~ 2.21. Street and number/PO box: *

SIGNATURE AND DATE Palac Zdar, Dlouha 1/12

222 Place: 222 Postcode: *
Usti nad Labem 62000

23. Tel: *

2.4 Fax:

Auto save @i

Abbildungt2: Standardformular A Abschnitt 2. Empfangende AGEM@Qorisierung

Der Name der Vollstreckungsbehérde wird auch in der Ubersichtstabelle erscheinen.

;;;;;;;;;

Abbildungt3: Formular A: Name de¥ollstreckungsbehdrde in der Registerkarte
Al bersichtidi angezeigt

7.2.1.3. Einen neuen Fall starteni SODB

Die folgenden Schritte gelten nur fg¢r Nutze

Um ein Verfahren zur Ermittlung der Anschrift der zuzustellenden Pesauleiten,
muss ein neuer Fall angelegt werden.
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My Dashboard
Last edited cases

L) EO-PLHU-2023-11-28-0001-1 Test Autner

TMD EOPLHU2HTH004-1 2468 resent

nou
| [®] &

Abbildungl4: SoDi Schal t fl 2che ANeue Anfrage st

1 Klicken Sie im Meni auf der linken Seite auf die Schaltfladhaes Ersuchen starten

Prepare request

Start a new request

Type of Request*

‘ S0DB Semvice of documents (Form B) e

Subject of Request”

‘ SolB test e

System Case Number is auto-generated when the request is sent.
Date of Request is auto-generated when the request is sent.

Continue

Abbildung!5: SoD1 Auswahl der Art der Anfrage und Eingabe des Betreffs

2 Ein Popup-Fenster offnet sich. Wahlen Sie unt&rt des Ersuchensdie Option
ASODBfi aus.

3 Geben Sie defsegenstand des Ersuchensin und klicken Sie auiveiter. Wenn Sie
den Vorgang abbrechen mdchten, klicken Sie in der rechten oberen Ecke dgs Pop
Fenstexis auf A
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e-Evidence Digital Exchange System

Abbildungl6: Teilabschnitte des Formulars B

4 Ein neuer Entwurf wird erstellt, und Form B wird angezeigt, die auszufillen ist.

5 Die Abschnitte 1 bis 3 ausfillen und die Anschrift der zuzustellenden Person sowie
den Abschnitt AUnterschri ft und Datumi des
Men¢s AListe der Abschnittefi angeben.

ANMERKUNG: Hat der Nutzer mit eineAutorenrolle, der das Sicherheitsdokument
initiiert hat, keine zusatzlichen Rollen als Uberprifer und/oder Sender, sollte der Autor
zusatzliche Nutzer mit den entsprechenden Rollen zuweisen, die fir die Uberpriifung und
Ubermittlung der Anfrage erforderlicind, oder den Datenschutzbeauftragten auffordern,
diese Nutzer hinzuzufigen.

7.2.1.4. Vollstreckungsbehdrde auswahlen
Die folgenderSchrittegeltenfur NutzermitderRolleAAut WA Revi ewer i .

| = &-Evidence Digital Exchange System

——
e

eAbbiIdungl?: Standardformular B Abschnitt 2. ERSUCHTE BEHORDE

1 Abschnitt 2 auswéahlen. Ersuchte BEHORDERN der Liste der Abschnitte.

2 Wahlen Siadas Landaus der Liste aus.
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B 0| e e-Evidence Digital Exchange System

Abbildung!8: Formular B: Auswahl der Vollstreckungsbehdrde

3KlickenSieaudi e Schaltfl adihe AWahl beho°rde

X

Please enter required params:
postal code: *

SEARCH RESULTS

No Search result

Abbildungt9: Formular B: Suche nach einer ersuchten Behorde (Geschéaftsparameter)

4 Um die richtige Behoérde zu finden und auszuwahlen, muss der Nutzer korrekte
Geschaftsdaten geméall den vom Vollstreckungsstaat vorgeschriebenen Geschéftsregeln
bereitstellen. Im obigen Beispiel sollte der Nutzer eine Postleitzahl eingeben und auf die
Schaltf 2 ¢ Buche®® k|1 i cken.

Die Suchfunktion ABeh°rdenfi zeigt eine Lis
gewahlten Mitgliedstaat an, die tGiber das richtige Instrument und die richtige Zustandigkeit
fur die Annahme dieser Art von Ersuchen verfligen.
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X
Please enter required params: 8
postal code: *
praha o

SEARCH RESULTS
RECEIVING AGENCIES

No Search result

CENTRAL BODY

Name

CZ(1) Krajske statni zastupitelstvi Usti nad Labem

CZ(2) Krajské statni zastupitelstvi Praha

CZ(3) Krajské statni zastupitelstvi Praha tb

Municipality

Usti nad Labem

Praha 1

Praha 1t

Abbildund0: Formular B: Suche nach einer ersuchten Behar&ichergebnisse

5 Wahlen Sie die betreffende Behtrde aus der Ergebnisliste aus, indem Sie in das

entsprechende Optionsfeld klicken.

6 Klicken Sieauf Auswabhl.

7.2.1.5. Einen neuen Fall starteni SODX

Die folgenden Schritte gelten

nur f ¢r Nut ze

Um einen Prozess fir einen Ausnahmefall einzuleiten, missen Sie einen neuen Fall

erstellen.

2050 reseat

Abbildung1: Erstellung eines neuen Antrags

1 Klicken Sie im Men( auf der linken Seite auf die Schaltfladbaes Ersuchen starten
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Prepare request

Start a new request

Type of Request *

SODX Exceptional service of documents

Subject of Request *

SODX tesf

System Case Number is auto-generated when the request is sent.
Date of Request is auto-generated when the request is sent.

Abbildund2: Neue SODAnfrage erstellen

2

2EinPopupFenster °ffnet sich. Wahlen Sie ASODX
Schriftst¢ckendlistadesArtdes Antrdgsangp d o wn

3 Geben Sie defsegenstand des Ersuchensin und klicken Sie auVeiter. Wenn Sie
den Vorgang abbrechen moéchten, klicken Sie in der rechten oberen Ecke egs Pop
Fenstexis auf A
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B .| e e-Evidence Digital Exchange System e o s S O @
M Automatic transiation @ @19
SODX test # National Case No. | 4 -
SODX & Download 1 Delete Case ¥ Comment Workfllow ~
Overview SODX Event & Message Timeline eTranslations
@ Attach Document "B Form Translation
H STASTES Competent authorities *
& DOWNLOADS
Issuing State
Executing State *
Message *
Abbildung3: SODXAntragsentwurf
Ein neuer Entwurf wird erstellt urmhgezeigt, der mit SODX auszufillen ist.
7.2.1.6. Vollstreckungsbehdrde auswahlen
Die folgenderSchrittegeltenfiir Nutzermit der FunktionA Aut or fi .
B .| e e-Evidence Digital Exchange System AN L M Sorowech O 2

B S OAR

SODX & Download 1 Delete Case @ Comment Workflow v

Overview SODX Event & Message Timeline eTranslations

R Attach Document B Form Translation
Competent authorities *
& DownLOADS
Issuing State
Republic of Poland
Executing State *

Czech Republic v 0

Executing Authority *

Auto save W)

e-Evidence 3,
eUl 16.2.18

Abbildundg4: SODXAuswahl des Vollstreckungsstaats

1 Wahlen Siaeden Vollstreckungsstaataus der Liste aus.
2 KlickenSieaudi e Schal tfl 2dihe AWahl beh°rde
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Fur die Auswahl der Vollstreckungsbehorde in Ausnahmefallen werden auf dem Portal
alle Behdrden angezeigt, denen in der CDB ein entsprechendes Instrument zugewiesen
wurde (fur dassODX-Instrument SO Zustellung von Schriftstiicken ist relevant) in dem
gewahlten Vollstreckungsstaat. Der Nutzer wahlt die richtige Exekutivbehérde aus der
Liste aus (Filter kénnen zur einfacheren Auswahl verwendet werden).

Search for competent authority X

SEARCH CRITERIA

Name

all ]

SEARCH RESULTS

Name Municipality

O CA-CIV-2 Krajské statni zastupitelstvi Praha Usti nad Labem &=
O CA-CIV-3 Krajské statni zastupitelstvi Praha tb Usti nad Labem &=

) CA_CINLA Kraicka statni zactinitalethsi Praha 1leti nad 1 aham =

Abbildund5: SODX Suche nach einer Vollstreckungsbehorde
3 Wahlen Sie die betreffende Behdrde aus der Ergebnisliste aus, indem Sie in das
entsprechende Optionsfeld klicken.

4 Klicken Sieauf Auswahl.

Nach Wahlder Vollstreckungsbehdrde

5. Fugen Sie eine kostenlose Meldung ein (obligatorisches Feld) und fiigen Sie Dokumente
bei (fakultativ).

ANMERKUNG: Der SODXFall kann nur von einem Nutzer mit der Funktion Sender
gesendet werden. Hat der Nutzer mit einer Autorenrolle, déudierlassigkeitserklarung
initiiert hat, keine zusatzliche Funktion als Sender, sollte der Autor einen Sender benennen
oder die Aufsichtsperson auffordern, den Sender hinzuzufiigen.

SODX verfligt nicht iber SIGNATURE UND DATE. Ein Nutzer kann ein unterzeichnetes
Dokument Uber di&schaltflache Beilage Documentus der Aktionsleiste (fakultativ)
anfugen.

Das SODX kann nicht weitergeleitet oder zuriickgezogen werden.
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7.2.1.7. Behorden, die eine elektronische Kommunikation akzeptieren bzw. nicht
akzeptieren

Da die Mitgliedstaaten die Referenzimplementierung inzwischen verstarkt nutzen, sind
immer mehr Behdrden angeschlossen und kénnen elektronisch kommunizieren. Allerdings
werden Behorden im System nicht in der Lage sein, Anfragen/Mitteilungen Uber die
Referenzimplmentierung zu versenden und entgegenzunehmen. Diese Behorden werden
klar von den Behorden unterschieden, die dazu in der Lage sind,

Und sollten Uber den herkdmmlichen WegBzper Einschreiben, kontaktiert werden.

Search for competent authority X }

Show search fiters x Clear all fiters

CZ(1} Krajské s

étni zastupitelstyi Ustinad Labem Ustinad Labem =]

CZ(2) Krajské statni zastupiteistvi Praha Praha 1 =

CZi4) Krajské statni zastupitelstvi Praha Praha 3 =

CZ(5} Krajské s

étni zastupitelstyi Ustinad Labem Ustinad Labem =

CZ(6) Krajské stétni zastupitelstvi Praha Praha 1 =]

This Competent Authortty data has been kindly provided by EIN Atlas

Abbildung6: Nachstehend ist ein Beispiel zu sehen, wie eine Behoérde, die keine
elektronischen Nachrichten Uber dag&@dencePortal empfangen kann, visuell
dargestellt wird.

1 Nachstehendist ein Beispiel zu sehen, wie eiBehotrde die keine elektronischen
Nachrichten Uber die Referenzimplementierung empfangen kann, visuell dargestellt
wird.

7.2.1.8. Pflichtfelder

Bevor eine EEA elektronisch tbermittelt werden kann, miussen alle Pflichtfelder ausgefullt
werden. Diese Pflichtfelder werden durch eine Validierungsprifung tberpruft. Die
Validierung umfasst eine Reihe syntaktischer und semantischer Prifungen der im
Formbhktt enthaltenen Daten. Es wird Uberprift, ob alle erforderlichen Felder
(Pflichtfelder) in Form A oder Form B ausgeflllt wurden. Sie kdnnen die
Validierungsprufung jederzeit manuell auslosenwahrend Sie ein Formblatt in Anhang

A oder Anhang B bearbeiten.
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SolésenSiedie Validierungsprifungus:

B mm e-Evidence Digital Exchange System 0 e
o &
SoDB test # National Case No. | 4 -

5008 @ e Cars Workflow

Overview 1303202 " E t & Me: ge Timeline
& Get PDF / Print % Attach Document v Validation check o
BRCUEIEC e TERMING I AR REQUEST TO DETERMINE THE ADDRESS OF THE PERSON TO BE SERVED

1. TRANSMITTING AGENCY {Article 7(1)(a) of Regulation (EU) 2020/1784 of the European Pariiament and of the Council of 25 November 2020 on

)
The in the Member Stales of judicial and extrajudicial documents in civil or commercial matters (service of

)

OJ L 405, 212 2020, p. 40

2. REQUESTED AUTHORITY

3. ADDRESSEE
This form applies only to the Member States which provide assistance in accordance with Article 7(1)(a) of Regulation
SIGNATURE AND DATE (EU) 202001784

Reference No of the transmitting agency: *

Abbildung7: Standardformular Bvalidierung

lFalanzei gen und die Registerkarte AFormul ar

2 Klicken Sieauf Validierungsprifung.

wmsion | wm €-Evidence Digital Exchange System O =

e F
SoDB test # Wational Case No. | + -
SODB L
Over Si14 | Eventd Message Timeline

& Gat PDF / Prnt % Aftach Documen  Validabion check

REQUEST TO DETERMINE THEA... @) REQUEST TO DETERMINE THE ADDRESS OF THE PERSON TO BE SERVED
1. TRANSMITTING AGENCY

2. REQUESTED AUTHORITY

OJ L 405, 2 12 202

3. ADDRESSEE ° This form apgs
o

iy 0 the Member States which provide assistance in accordance with Artcie 7(1)(a) of Reguiation

(EL) 2020117
SIGNATURE AND DATE
Referance No of the transmitting agency: *

e — Auto save @iy

Abbildung8: Standardformular B Pflichtfelder

3 Die Validierung erfolgt, und di€¢oastBenachrichtigung mi¥Warnung odeErfolg
wird angezeigt. Wurden Fehler bei der Validierung erkannt, werden die Felder und
Abschnitte, die Fehler enthalten, rot markiert.
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7.2.1.9. Einen Fall in den nachsten Schritt bringen

Die folgenden Schritte gelten fiutzermit der FunktionA Aut or i .

European . P e e Jg"‘ Clv’ 9iv2A|l
B C7.| e e-Evidence Digital Exchange System — e 0 =

8 Automatictransiaon @ WY

@ Start new request SODA t o S v
est # Na (_,,,3\1.3$=NJm -

35 DASHBOARD

SODA 1 Delet & Downloa Copy Cast ® Comment Workflow
=) ISSUED REQUESTS
A Send to review

[®) RECEIVED REQUESTS — FormA
[B) prarTs

25109004 1115 Event & Message Timeline  eTranslations
§#8# STATISTICS

& Get PDF / Print Q Attach Document + Validation check @ Form Translation

& DOWNLOADS

REQUEST FOR SERVICE OF
DOCUMENTS

1. TRANSMITTING AGENCY

2. RECEIVING AGENCY

3. APPLICANT(S)

Reference No of the transmitting agency: *

4. ADDRESSEE

5. METHOD OF SERVICE

*@example.com
e-Evidence 3.1.0

Auto save p Save
€Ul 16.2.18 L v

Abbildund9: Standardformular A zur Uberpriifung gesendet

1 Wahlen Sie im bearbeiteten FaMorkflow > Zur Uberprifung senden:

f Am unteren Ende wird eine Atoast notific
T Ein neuer Zeitstempel: AZu cbewungr ¢f eni
Nachrichten-Zeitlinie angezeigt

T Wenn ein Benutzer nur cber die Rolle AA
AWor kfl owRA deaktiviert, da er keine wei't

7.2.1.10Uberprifung

Der nachste Schritt im Workflow eines Falls besteht darin, ihn zu Uberprufen.Der Fall kann

al s APositiyv cberpr¢gfti gekennzeichnet, Z
erforderlichenfalls vollstandig abgelehnt werden. Die Bearbeitung des Formulars ist
eberfalls mdglich.

Die nachstehenden Schritte gelten f¢gr Nutze
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m European | Jeff1 Civi Civz All 0 m
H 1M CA-CIV-1 CIVIL Ministerstwo Sprawied
commission | wem €-Evidence Digital Exchange System ‘ L Minstersive 5.
= B Automatic transiaton @) 129
—————
] HBOARD
SODA B Delete Case & Downloa Copy Case ¢ Commen Workflow ~ | €¥
3 ISSUED REQUESTS
. SR A Acoept Review o
RECEIVED REQUESTS overview oA Events Message Timeline  eTransiations
[ orarts 4 Reject
STATISTICS ISSUING STATE mm Republic of Poland EXECUTING STATE I Czech Republic «d Return for amendment
ISSUING AUTHORITY GA-CIV-1 CIVIL Ministerstwo Sprawlediiwosc! (Departa ACCEPTED LANGUAGES  (CS)(EN)(SK)
RECEIVING AGENCY CA-GIV-1 Krajské statni zastupitelstvi Usti nad Labem
@ status GELACLEIED Gy LINKED CASES & Add case link
Request started on 25/10/2024 No cases linked
Latest update or 2501012024
«§ ASSIGNED USERS [&} Display roke: + Edit users

Abbildungs0: Formular A: Uberpriifung akzeptieren

1 Wahlen Sie in einem zu tberprufenden Ratirkflow > Uberprifung annehmen:

T Ein neuer Zeitstempel: APosi tivund¢beropr ¢
Nachrichten-Zeitlinie angezeigt

T Wenn Si e nur cber di e Rol | e Al berpr ¢fe
AWor kfl ownA deaktiviert, da Sie keine wei

Eur n . P D S J‘ef‘ﬂv‘civi‘civl‘kll
B 50| e e-Evidence Digital Exchange System AGIV-1 CIVIL Minsterstvo Sprawe O &

B Automatictransiaton @ A2¥

352 DASHBOARD

SODA B Delete Case & Downloa )py Case ® Comme workflow v | €@

- ISSUED REQUESTS

™ ECE! FQUESTS
SECEINED REOUED] Overview Joma Event & Message Timeline  eTranslations
[B) orarts

B STATISTICS ISSUING STATE mm Republic of Poland EXECUTING STATE B Czech Republic

& DOWNLOADS R
ISSUING AUTHORITY CA-CIV-1 CIVIL Ministerstwo Sprawlediiwosci (Departa ACCEPTED LANGUAGES  (CS)(EN)(SK

EXECUTING AUTHORITY CA-CIV-1 Krajské statni zastupitelstvi Usti nad Labem

IO sTATUS (GEEENEETETE Qo LINKED CASES + Ad

Request started on 25/10/2024 No cases linked

Latest update on 2511012024

“@example.com
e-Evidence 3.1.0

«§ ASSIGNED USERS @} ay & Edit use

Abbildung 1. Formul ar A: Status Apositiv ¢
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Alternativ:

A. Wahlen Sieworkflow > Zwecks Anderung zuriick und geben Sie eine optionale
Mitteilung ein.Der Fall wird in den Entwurfsmodus zuriickgesetzt und zur
Bearbeitung an den Autor zurlckgeschickt. Der Autor muss entsprechende
Anderungen vornehmen und ernattorkflow > Zur Uberpriifung senden
wahlen.
B. Wahlen SiaNorkflow > Ablehnen.Der Fall wird abgelehnt, und die Nutzer kénnen
keine weiteren Aktionen mehr wunter AWork
C. Der Uberpriifer ist auch in der Lage, einen Fall zu bearbeiten.

7.2.1.11 Unterzeichnungsschritt

Im nachsten Schritt de&/or kf | ows muss ein Nutzer mit der
unterzeichnete Dokument dem Formular beifldgtie beachten Sie, dass ein Nutzer der

SendeiFunktion zum gegenwartigen Zeitpunkt nicht in der Lage ist, den Fall zu
bearbeiten

Die folgenden SchrittgeltenfurNut zer mit der Funktion ASende

Eure n . . e P .J?"1”C\‘V1 CiVZIAH
B 5| e e-Evidence Digital Exchange System A.CIVA GIL Mislerstwo Sprawed O =

g i (120)
[ Automatic transiation @ A2

e ————

§# DASHBOARD

SODA [l Delete Case & Download & Comment Workflow ~ €9

- ISSUED REQUESTS
«d Preparation for sign:
(] CEIVI QUESTS "
BEEENER e Overview ‘F."__”f‘f, .. Event&Message Timeline  eTranslations
[3) orarTs A Reject
B STATISTICS ISSUING STATE mm Republic of Poland EXECUTING STATE M Czech Repubiic A Retumn for amendment
& pownLOADS . R
ISSUING AUTHORITY CA-CIV-1 CIVIL Ministerstwo Sprawledliwosc! (Departa ACCEPTED LANGUAGES  (CS)(EN)(SK,

EXECUTING AUTHORITY CA-CIV-1 Krajské statni zastupitelstvi Usti nad Labem

(O3 1IN POSITIVELY REVIEWED S LINKED CASES + Ad
Request started on: 25/10/2024 No cases linked
Latest update on: 25/10/2024

*@example.com

@) ipia + Editus
e-Evidence 3.1.0
eUl 16.2.18

«§ ASSIGNED USERS

]

Abbildung2: Standardformular A Vorbereitung zur Unterzeichnung

@Klicken Sie in einem Uberpriften Fall aWorkflow > Vorbereitung zur
Unterzeichnung:
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A. Klicken Sie aufWorkflow > Zuriick zur Anderung 1 der Fall geht zum
AR e v i -Schritrzériick, in dem das Formular vom Nutzer mit der Rolle
Reviewer bearbeitet werden kann. Der Uberpriufer muss entsprechende
Anderungen vornehmen und ern&orkflow > Fertigstellen wahlen.

B. Wabhlen SiaNorkflow > Ablehnen.Der Fall wird abgelehnt, und die Nutzer kdnnen
keine weiteren Aktionen mehr unter AWork

B8 ©20..| am e-Evidence Digital Exchange System O ®

SoDA test National Case No. | 4 =y

SODA B Delote Case | Workflow
A sigr

Overview o A g | EvENt& Message Timeline

-

fe @

ISSUING STATE mm Republic of Poland EXECUTING STATE I Czech Republic

ISSUING AUTHORITY CAT Ministerstwo Sprawiediwoscl (Departament Wspdipracy Migdzynaro RECEIVING AGENCY C2Z(1) Krajské statni zastupitelstvi Ustf nad Labem

(oL LTI READY TO SIGN Gy LINKED CASES +

Request started on 13103/2024 14:35 No cases linked

Latest update on 13/03/2024 15:03

o2 ASSIGNED USERS a} +

Abbildung3: SoD-Formular A Unterschrift

Nag¢Bylem der Nutzer agfignin Workflow geklickt hat, wird im RiPortal3 ein Popup-
Fenster angezeigt. In diesem Schritt kann der Nutzer wahlen, ob er das Dokument im
PAdJESFormat unterzeichnen oder eine andere Art von Signatur (RIBHESFormat)
auswahlen mdchte.
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Signature Form A

1. Please download the Form A PDF document to your disk.

& Download Form A

2. You can change the document format if necessary: @ e

@ Digital signature in PDF format (recommended)
(O Other types of signatures

3. Sign the document and upload it.

L. Upload signed Form A

& Submit

Abbildung4: SoD-Formular A herunterladen

7.2.1.11.1PDF-Download

Laden Sie die PDPatei auf lhren Computer herunter, indem Sie auf Formular A
herunterladen klicken.

Di e

Funktaste ADi-fortmate (SeéinpmiadardméatgnmankieetD F

Offnen Sie die PDatei imAdobe Acrobat Reader

[& SODA SoDA test sod_form_a.pdf - Adobe Acrobat Pro (64-bit)
file Edit View E-Sign Window Help

Home Tools Document B 1 B = Q @ @ v (3 h

REQUEST FOR SERVICE OF DOCUMENTS

(Article 8(2) of Regulation (EU) 2020/1784 of the European Parliament and of the Council of 25
November 2020 on the service in the Member States of judicial and extrajudicial documents in
civil or commercial matters (service of documents)(*))

Reference No of the transmitting agency: test

1. TRANSMITTING AGENCY
1.1. Identity: CA1

i Praw C;
1.2. Address:

1.2.1.Street and number/PO box: Al. Ujazdowskie 11
1.2.2.Place and postcode: Warszawa, 00-950
1.2.3.Country: Republic of Poland

1.3.Tel. 48222390870

1.4. Fax ('): 48226280949

1.5. Email: pk@gov.pl

Abbildung5: Offnen des SofFormulars A in einem PDfFormular
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(%) 50DA SoDA test sod_form_a.pdf (IR

File Edit View E-Sign Window Help

Home Tools Document

Q, fearch tools

: [ Create POF
Forms & Signatures

E;‘ Combine Files

22 Ia 52 editpoF

A Fill & Sign
Fill & Sign Prepare Form

[add [ [ Export PDF
“[] Organize Pages
:‘\n Send for Comments

Certificates 5 Comment

[EEn [E) IS scan & OCR

U Protect

Share & Review B Certificates

Abbildung6: Unterzeichnung des SeBormulars A in einer PDfDatei: Registerkarte
AWer kzeugeh

@ Klicken Sieauf Tools > Zertifikate.

[X] SODA S0DA test sod_form_a.pdf - Adobe Acrobat Pro (64-bit)
File Edit View E-Sign Window Help

Home Tools Document 1] ﬂf E = @\ '3

Certificates [‘(‘Drume stamp g

REQUEST FOR SERVICE OF DOCUMENTS

(Article 8(2) of Regulation (EU) 2020/1784 of the European Parllament and of the Council of 25
November 2020 on the service in the Member States of judicial and extrajudicial documents in
civil or commercial matters {service of documents)()}

Reference No of the transmitting agency: test

1. TRANSMITTING AGENCY

1.1. Identity: CA1 Ministerstwo Sprawiedliwosci (Departament Wspotpracy
Miedzynarodowej i Praw Cztowieka)
1.2. Address:

1.2.1.5treet and number/PO box: Al. Ujazdowskie 11
1.2.2.Place and postcode: Warszawa, 00-950
1.2.3.Country: Republic of Poland

el 48222390870

Abbildung7: Unterzeichnung des SeBormulars A in einer PDfDatei: Symbol
ADigital Signha

@ Klicken Sie auDigitally Sign.
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Datum202502-28

(&) 50DA SoDA test sod_form_a.paf - Adobe Acrabat Pro (64-bit)
File Edit View E-Sign Window Help

Home Tools Document (2] ‘ﬁf B = 9\

Certificates (/5 Uiy n [ vime stamp g5

REQUEST FOR SERVICE OF DOCUMENTS

Adobe Acrobat
{Article B(2) of R f the Council of 25
2020 Icial documents in

civil or commerc, B s process |
(100 ot s i message agein
Reference No of th III

1. TRANSMITTING AGENCY
1.1. ldentity: CA1

| Praw Czio )

12 Adares‘s:
1.2.1.5treet and number/PO box: Al Ujazdowskie 11
1.2.2.Place and postcode: Warszawa, 00-950
1.2.3.Country: Republic of Poland

1.3.Tel. 48222390870

Abbildundg8: Unterzeichnung des SeBormulars A in einer PDfDatei: Anweisungen

fur die digitale Signatur

® Lesen Sie die Anweisungen und klicken SieAau K. fi

[ SODA SoDA test sod_form_a.pdf - Adobe Acrobat Pro (64-bit)

File Edit View E-Sign Window Help

Home Tools Document (2 vy & B Q ® ©®

Certificates (g Digitally Sign [ Time stamp £

to effect the service of the document as soon as possible, and in any event within one
month of its receipt. If it has not been possible for you to effect the service within one
month of receipt, you must inform this agency by indicating that fact in item 2 of the
certificate of service or non-service of documents.

2. If you cannot fulfil this request for service on the basis of the information or documents
transmitted, you are required by Article 10(2) of Regulation (EU) 2020/1784 to contact this
agency in order to obtain the missing information or documents using form E in Annex | to
Regulation (EU) 2020/1784

Done at: test
Date: 12/03/2024

Signature and/or stamp or electronic signature and/or electronic seal:

Abbildung9: Unterzeichnung des SeBormulars A in einer PDfDatei: Wahl des

geeigneten Bereichs

@ Klicken und ziehen Sie mit der Maus einen Rahmen,in dem die Unterschrift

angezeigtverdensoll.
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Datum202502-28

Sign with a Digital ID

Choose th

e Digital ID that you want to use for signing:

o (=3

View Details

O

( Configure New Digital ID ) ( Cancel )

AbbildungZO: Unterzeichnung des SeBormulars A in einer PDfDatei: Auswahl der

digitalen Kennung

(®Es offnet sich ein modales Fenst@zhlen Sie die digitale ID, die Sie zum
Signieren verwenden mochten, und klicken SieVeaiter.

5% Gt | wm e-Evidence Digital Exchange System

ISSUING ST}

ISSUING AU

@ smus

Request starl
Latest updata

5 ASSIGNE|

Qy ATTACHE|

No attachn

Do

n ohat Pro (64
Sign Decument

certificate of service

. If you cannot fulfil th
transmitted, you are
agency in order to of
Regulation (EU) 202(

Done at: test
Date: 12/03/2024

O Lock Dacument After Signing

3 Signature andfor Stamp or &, y4iyonal Signature Information
-
Reason

Location: |

Contact Infa: |

Enter certificate password and click the ‘Sign’ button

x
Window _Help
| [
Home Tools Document [{ Signas I3 k
Issued by: More Details
Certificates i
to effect the service  within one
month of its recelpt.| Appearance: | Standard Text | within one
month of receipt, yol im 2 of the

Ir documents
4 to contact this
) E in Annex | to

National Case No. | + | -

(L INO)
Camey | N Y- | ©
. /

=

o

d e

B zastupitelstvi Ustf nad Labem

-]

9)
%

Abbildung’1: Unterzeichnung des SeBormulars A in einer PDfDatei: Klicken Sie auf

die Schaltf]l

ache ASignh

Seite82/ 294




Fassung: 2.1

REFERENZIMPLEMENTIERUNG Datum202502-28
Zustellung von Schriftstiicken und
Beweisaufnahme
Nutzerhandbuch

® Es ° f f n mddalesFénsteklicken SienaufSign.

@ Save As X
« ~ 4 B> ThisPC » Desktop v O Search Desktop P

Organize v New folder @ - o

~ A
v [ ThisPC

> ) 3D Objects
> Desktop
| Documents

>

> 4 Downloads
> b Music

> [&] Pictures

>

>

>

i

/7

B videos
& (C) Local Disk
= (G:) JUST (\\net1
A4

File name: | SODA SoDA test sod_form_a v
Save as type:  Adobe PDF Files (*.pdf) v

A Hide Folders @ | Save | | Cancel

Abbildung’2: Unterzeichnung des SeBormulars A in einer PDDatei: Wahl eines
Ortes fur das Speichern des unterzeichneten Dokuments

Waéhlen Sie einen Speicherort fur das unterzeichnete Dokument. Klicken Sie auf
Save.Verwenden Sie die in Ihrer Behtrde angewandte Signierungsmethode. Im
Folgenden wird eine mdgliche Methode beschrieben

®

File Edit View E-Sign Window Help

Home Tools Document [ Yy & B Q ® @ S [

Certificates (5 [ Time stamp 5,

to effect the service of the document as soon as possible, and in any event within one
month of its receipt_If it has not been possible for vou to effect the service wirhin one.

month of receipt. ¢ windows Security *

certificate of servic
Acrobat

. If you cannot fulfil

transmitted, you ar .
agency in order to The server intragate.ec.europa.eu is asking for your user name

Regulation (EU) 202 and password.

Done at: test That server also reports: “EU Sign timestamping”.

Date: 12/03/2024

Signature and/or stamp or R |
- | T

Remember my credentials

Abbildung’3: Unterzeichnung des SeBormulars A in einer PDfDatei: Geben Sie lhre
PIN-Nummer ein

@Geben Sie lhren Benutzernamen und lhr Passwort ein und klickemauSie
Anmelden. Es wird ein unterzeichnetes Dokument erstellt und gespeichert.
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HINWEIS: Wenn di e Option ASonstige Arten von
eine andere Art von Dokument hochgeladen werdeB.(zJPG, JPEG, PNG) Das
Dokument ist mit einer der folgenden Angaben zu unterzeichnen: digitale Signaturen oder
Siegel, Stempel,dndschriftliche Unterschriften.

7.2.1.11.2UnterzeichnetesDokument hochladen

Signature Form A

1. Please download the Form A PDF document to your disk.
L Download Form A

2. You can change the document format if necessary: @
@ Digital signature in PDF format (recommended)
(O Other types of signatures

3. Sign the document and upload it.

X, Upload signed Form A o

Abbildungr4: Laden des unterzeichneten Standardformulars A

1 Ruckkehr zur Referenzimplementierung und klicken Sie Bgichladen des
unterzeichneten FormularsA.
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Datum202502-28

@ File Upload

1 B > ThisPC > Desktop v U | Search Desktop

Organize ~ New folder EE -~

™ This PC @ SODA SoDA test sod_form_a
¥ 3D Objects

W Desktop

E Documents

¥ Downloads

J" Music

&= Pictures

‘ Videos

24 (C) Local Disk

= (G) JUST (\\net1
=~ (H) wolanma (\\
=~ (02) Public (\\net

x

o
o @

File name: | SODA SoDA test sod_form_a ~| |an Fites

e |

Cancel ‘

© =1

Abbildung’5: Suche nach einer signierten PEpatei

2 Durchsuchen Sithre signierte PDF-Datei und klicken Sie au®pen.

Signature Form A

°Signed document of Form A is uploaded. You can submit it
now for sending.

X Delete uploaded Form A

e W Submit

Abbildung’6: Ubermittlung des Standardformulars A

3 War die Prifung der Unterschrift beim Hochladen erfolgreich, wird eine -Toast
Benachrichtigung (Erfolg) angezeigt. Klicken Sie Submit.

Seite85/ 294




REFERENZIMPLEMENTIERUNG Datum202502-28
Zustellung von Schriftstiicken und
Beweisaufnahme
Nutzerhandbuch

Fassung: 2.1

Signature Form A

1. Please download the Form A PDF document to your disk.
& Download Form A

2. You can change the document format If necessary: @
(@ Digital signature in PDF format (recommended)
(O Other types of signatures

3. Sign the document and upload it

X Upload signed Form A

° Error
Can'tload file.

Abbildung’7: Fehlermeldung beim falschen PEfpload

4 Wenn die Prufung der Unterschrift nicht erfolgreich war oder eine falsche Datei zum
Hochladen ausgewahlt wurde, erscheint eine Fehlermeldung. Uberprifen Sie, ob Sie sich
im richtigen Webbrowser angemeldet haben.

Bemerkungen:Der St atus eines Falls 2@ndert sich ir

Formblatt A:

Der letzte Schritt des internen Workflows besteht darin, den Fall an die ausgewahlte
Vollstreckungsbehérde zu senden.

Die folgenden SchrittgeltenfirNut zer mit der Funktion ASende

1 Fall er6ffnen.
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Datum202502-28

European
Commission

@ Start new request

CA-CIV-1 CIVIL Mi

SODA test
15 DASHBOARD
SODA
Overview Form A Event & Message Timeline
25102024 1115
ISSUING STATE mm Republic of Poland

@ STATUS

Latest update on,

*@example.com

e-Evidence 3.1.0
ell 16.2.18

ISSUING AUTHORITY

[ SIGNED J

Request started on:

CA-CIV-1 GIVIL Ministerstwo Sprawiedliwosci (Departa

| e e-Evidence Digital Exchange System

eTranslations

EXECUTING STATE
ACCEPTED LANGUAGES

RECEIVING AGENCY

Gy LINKED CASES

25/10/2024 No cases linked

4 25/10/2024

«§ ASSIGNED USERS

Jeft1 Civ1 Civ2 All
amewcas ) g

M Automatic transiaon @ G20
National Case Nu.m -
@ Comment Workliow ~ €3

-4 Send

[ Czech Republic

©)(EN)(SK)

CA-CIV-1 Krajske statni zastupitelstvi Usti nad Labem

Abbildung’8: Absenden des Standardformulars A

2 Wahlen SieWorkflow > Senden

3 System sendet Formular A, und es erscheint eine Bestatigungsmeldung.

European
Commission

@® Start new request

SODA test
32 DASHBOARD
SODA
< ISSUED REQU
™ RECEIVED REC STS Eroe

25
[} oraFTs

ISSUING STATE

© STATUS

Latest update on:

ISSUING AUTHORITY

5 ASSIGNED USERS

Form A

10i2024 1115 Event & Message Timeline

mm Republic of Poland

CA-CIV-1 CIVIL Ministerstwo S

EHD

Request started on:

| == e-Evidence Digital Exchange System

eTranslations

EXECUTING STATE
ACCEPTED LANGUAGES

prawledliwoscl (Departa

RECEIVING AGENCY

S LINKED CASES

25/10/2024 No cases linked

25/10/2024

° Success x
The request has been sent

Jeff1 Civi Civ2 All
oo ) @

B Automatictranslation @ 12
National Gase No + -
Copy Case ® Comment vorkfiow ~ | €

B Czech Republic
(CSH(EN)(EK)

CA-CIV-1 Krajské statni zastupitelstvi Usti nad Labem

Abbildung’9: Formular A: Bestatigungsmeldung

Das System fuhrt eine Validierungsprufung durch. Ist die Prufung erfolgreich, wird der

Fall gesendetund e r

Status @ndert sich

i n

Seite87/294

Al bermitte



REFERENZIMPLEMENTIERUNG Datum202502-28
Zustellung von Schriftstiicken und
Beweisaufnahme
Nutzerhandbuch

Fassung: 2.1

Ausnahmen: Sendefehler In dieser Situation kann ein Benutzer mit der Rolle Sender das
Ersuchen erneut an die Vollstreckungsbehorde senden. Verwenden Sie dazu die
Schaltflache&erneut sendenin der Zeitleiste

Nach Ubermittlung eines SODBRrsuchens an eine Vollstreckungsbehoérde und vor
Eingang einer Antwort sind im WorkfloMenu eines Ubermittelten Ersuchens folgende
Aktionen verfligbar:

1 Sonstige Informationen tbermitteln

1 Fall schliel3en bzw. Fall wieder 6ffnen

9 Rucktritt
Nach Ubermittlung eines SODBBrsuchens an eine Vollstreckungsbehérde und vor
Eingang einer Antwort sind im Workfloenu eines Ubermittelten Ersuchens folgende
Aktionen verfugbar:

1 Sonstige Informationen tGbermitteln

1 Fall schlieBen bzw. Fall wieder 6ffnen

1 Rucktritt

Bitte beachten Sie, dass sich der Inhalt des WorkMemls je nach Status der SoD
andert.

Workflow-Zustand: Ausgestellt (offen)

m European | Jeff1 Civi Civz All 0 m
; f i A-CIV.1 CIVIL Ministerswo Sprawied
commission | wem €-EVvidence Digital Exchange System '
= 8 Automatictransiation @ 12¥
@ Start new request SODA test T Nn'm -
f## DASHBOARD
SODA & Download Copy Case & Comment Workflow ~ | €9
=» ISSUED REQUESTS
= . & Send other information
o lizrehaiian] s Overview ,.F?"'"‘_"‘I . Event& Message Timeline  eTranslations
Zsuznaa s W Close a case
ISSUING STATE mm Republic of Poland EXECUTING STATE Il  Czech Republic
& DOWNLOADS P —
= ISSUING AUTHORITY CA-CIV-1 CIVIL Ministerstwo Sprawiediiwasci (Departa ACCEPTED LANGUAGES  (CS)(EN)(SK
RECEIVING AGENCY CA-CIV-1 Krajské statni zastupitelstvi Usti nad Labem
© sTaTus D S5 LINKED CASES + Add
Request started on: 251012024 No cases linked
Latest update on: 251012024
3 «§ ASSIGNED USERS &} +

e-Evidence 3.1.0

el 16.2.18

Abbildund@0: SodaArbeitsablaufstaat: Ausgestellt (offen)
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Abbildun@gl: SODB Workflow State: Ausgestellt (offen)

Workflow-Zustand: GESCHLOSSEN

Abbildun@2: SodaArbeitsablaufstaat: GESCHLOSSEN

83 Abbildund@4: SODB Workflow State: GESCHLOSSEN
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